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Анкета для подготовки к аудиту соответствия требованиям в области охраны труда
I. Должностные лица организации, принимающие участие в аудите системы управления охраной труда и промышленной безопасности
	1. Генеральный директор

	2. Специалист по охране труда 

	3. Главный инженер 

	4. Начальник производства

	5. Энергетик

	6. Механик

	7. Руководители структурных подразделений


II. Документация системы управления охраной труда и промышленной безопасности для подготовки к аудиту
	Документация
	Наличие, отсутствие

	1. Общие сведения

	· Структура предприятия (схема, распределение полномочий, структурные подразделения)
	

	· Структура службы охраны труда (должности, обязанности, ответственность, подчиненность)
	

	2. Организация работ по охране труда

	- Действующее на данный момент на предприятии Положение о системе управления охраной труда
	

	- Комплект нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда в соответствии со спецификой деятельности организации
	

	- План мероприятий по охране труда на текущий год
	

	- Должностная инструкция специалиста по охране труда
	

	- Документы об образовании и обучении специалиста по охране труда
	

	- Предписания государственных надзорных органов
	

	- Акты проверки состояния охраны труда
	

	- Предписания по устранению выявленных нарушений требований охраны труда
	

	- Положение о службе охраны труда
	

	- Приказ о приеме на работу специалиста по охране труда
	

	- Приказ о создании службы (отдела) охраны труда, положение об отделе
	

	- Приказ о создании совместного комитета по охране труда
	


	- Приказ об утверждении положения о комитете, комиссии по охране труда
	

	- Приказ о создании комиссии по проверке знаний требований охраны труда
	

	- Приказ об ответственных лицах за приобретение, хранение и использование аптечки первой помощи, обеспечение производственных аптечек согласно нормам
	

	- Протокол избрания уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда
	

	- Положение о расследовании несчастных случаев на производстве
	

	- Протоколы проверки знаний при проведении обучения на предприятии
	

	- Положение о стажировке вновь принятых работников
	

	- Личная карточка учета прохождения обучения работника (заполняется отделом кадров, службой охраны труда)
	

	-Удостоверения о прохождении обучения по охране труда руководителей организации, руководителей подразделений, специалиста по охране труда, членов комитетов, комиссий, уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда, выданного учебной организацией, имеющей лицензию
	

	- Протоколы проверки знаний по охране труда руководителей организации, руководителей подразделений, специалиста по охране труда, членов комитетов, комиссий, уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда, выданного учебной организацией, имеющей лицензию
	

	- Перечень работников, проходящих обучение и проверку знаний по охране труда в учебных организациях
	

	- Перечень профессий работников, которые должны проходить стажировку
	

	-Перечень работников, освобожденных от первичного и повторного инструктажа на рабочем месте, но проходящих обучение и проверку знаний по охране труда на предприятии или в учебных организациях
	

	-Перечень инструкций по охране труда по профессиям или видам работ
	

	- Перечень вопросов (экзаменационные билеты) проверки знаний по охране труда
	

	- Приказ о проведении обучения на предприятии (отдельно для инженерно-технических работников (ИТР), административно – управленческого персонала (АУП), рабочего, обслуживающего персонала)
	

	- Приказ о проведении, прохождении стажировки
	

	- Приказ о назначении лиц, под руководством которых проходят стажировку вновь принятые работники
	

	- Приказ о пересмотре инструкций
	

	- Приказ о продлении срока действия инструкции
	

	- Программа вводного инструктажа
	

	- Программы первичных инструктажей на рабочих местах
	

	- Программы обучения по охране труда работникам рабочих профессий и специалистам
	

	-Удостоверения о прохождении обучения по охране труда у работников, выданные в организации 
	

	- Протоколы проверки знаний по охране труда у работников , выданные внутренней комиссией предприятия
	

	- Программа обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	

	- Инструкция по проведению вводного инструктажа
	

	- Инструкции по охране труда по профессиям, должностям, по видам работ
	

	- Инструкция по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	

	- Журнал регистрации вводного инструктажа по охране труда
	

	- Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте
	

	- Журнал учета инструкций по охране труда
	

	- Журнал учета выдачи инструкций по охране труда
	

	- Журнал регистрации несчастных случаев на производстве
	

	· Должностные обязанности руководителей и специалистов.

· Должностные инструкции ответственных исполнителей (ответственных за безопасное производство работ)
	

	· Рабочие инструкции рабочего персонала, производственные инструкции
	

	· Описание работы, специфика деятельности каждого отдельного подразделения предприятия
	

	· Перечень видов деятельности, сырья, оборудования представляющих потенциальную опасность для работника и подлежащих санитарно-эпидемиологической оценке
	

	· Порядок идентификации опасностей и оценки риска
	

	· Порядок работы с подрядными организациями, осуществляющими деятельность на предприятии (договора, ППР, акт производства работ, порядок допуска работников сторонних организации на объект)
	

	· Все договора со сторонними организациями, осуществляющих деятельность на предприятии по вывозу и утилизации отходов производства и бытовых отходов, ртутных ламп, осуществляющих дератизацию, дезинфекцию, дезинсекцию, проводящих медицинские осмотры, проводящих спецоценку условий труда, проводящих инструментальные лабораторные исследования, проводящие различные виды обучения, организующие предрейсовые мед.осмотры водителей, осуществляющие транспортное обслуживание предприятия, осуществляющие ремонт и техническое обслуживание оборудования, транспортных средств, инструмента, ремонт и обслуживание вентиляционных установок и т.д. (номер договора, дата его заключения и наименование организации, с которой договор заключен)
	

	· Порядок, схема информирование органов местного самоуправления, органов и учреждений государственного надзора об аварийных ситуациях, о нарушениях технологических процессов, создающих угрозу санитарно – эпидемиологическому благополучию населения, экологии
	

	3. Обеспечение специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты

	- Нормы выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты (перечень бесплатно выдаваемой специальной одежды, специальной обуви и др. средств индивидуальной защиты согласно типовым отраслевым нормам)
	

	…
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